
Kuidas retsenseerida kaaslaste töid

Retsensioon  on  hindav  arvustus.  Seda  ma  teilt  ei  oota.  Kes  pakub  parema  nime?  Kuidas  sobiks 
pealkirjaks retsensiooni asemel "Märkamisi"?

Teie ülesanne pole anda hinnangut kaasõppija tööle, vaid juhtida tähelepanu selle puudustele. Seejuures 
ei tule mitte puudust selgitada ega parandada. Viisakam ja õpetlikum mõlemale on esitada küsimusi, mis 
suunaksid  autorit  kirjutatut  täpsustama  või  parandama.  Samamoodi  saab  juhtida  tähelepanu 
vormistamispuudustele. Millele võiks pöörata tähelepanu?

Vormistamine.  Kas tööd on meeldiv lehitseda ja mugav kasutada? Lähtugem põhjendatud vajadusest, 
mitte kellegi poolt esitatud arusaamatust nõudest. 

•  Kuidas teile meeldib kui lahtised lehed on pandud kileümbrisesse? Nende väljavõtmine ja õiges  
järjekorras tagasipanek viidab palju aega. Kõige odavam oleks lehed nurkapidi klambriga kokku 
köita.

•  Sisukord annab ülevaate töö koostisest ja peaks seepärast olema. Eeldan, et selles on kõik töö 
osade ja lisade pealkirjad.

•  Töös  orienteeruda  aitavad  lehenumbrid.  Paberi  kokkuhoiuks  lubaksin  kirjutada  mõlemale 
lehepoolele, siis tuleb nummerdada leheküljed.

•  Nõudeks oli, et töös oleks nummerdatud ja all- või pealkirjastatud joonised ning tabelid ja tekstis 
viited neile.

•  Töös pidi olema kasutatud kirjanduse loetelu vähemalt kahe võõrkeelse allikaga. Igale loetelus 
olevale allikale peaks töös olema vähemalt kord viidatud.

•  Ärge  jätke  tähelepanuta  puuduvaid  sõnavahesid  ja  hooletusvigu.  Kui  märkate  vigu  enda 
väljaprinditud töös, siis parandage need korrektselt käega. Trükikirja eelistan vaid siis kui teie 
käekirja on raske lugeda. 

•  Kuidas kirjutatakse liigi- ja sordinimed?
•  Ka eesti keelereeglitest tuleb lugu pidada.

Sisu.  Lugemisel  mõelge  järgmistele  küsimustele.  Avastatud  probleemi  korral  mõelge,  kuidas  seda 
õpetlikult ja arusaadavalt küsimuseks sõnastada. 

•  Kas iga töös kasutatud sõna tähendus on teile arusaadav?
•  Kus esineb vastuolusid õpikuga sõnakasutuses või sisus?
•  Kus esineb vastuolusid töö üksikosade vahel?
•  Mida sooviksid küsida seoses huvist, mida loetu tekitas? 
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